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Положение о режиме занятий в МБУДО г. Иркутска ДДТ №2 

1. Общие положения 
 

1.1. Настоящее Положение регламентирует организацию учебного процесса с 
целью реализации прав граждан на получение общедоступного и 
качестве6нного дополнительного образования в МБУДО г. Иркутска ДДТ 
№2 (далее Организация) 

1.2. Положение разработано на основе  нормативных документов: 
− Федеральный закон от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в РФ»; 
− Приказ министерства просвещения РФ от 27.07.2022 г. № 629 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 
деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»; 

− СанПин 2.4.3648-20; 
− Устав МБУДО г. Иркутска ДДТ №2; 
− и других нормативно правовых актов. 

1.3. Образовательная деятельность по реализации дополнительных 
общеобразовательных программ  осуществляется на русском языке. 

1.4. Прием в Учреждение на обучение по дополнительным 
общеобразовательным программам осуществляется на основании Порядка 
перевода и отчисления обучающихся и Порядка оформления возникновения, 
приостановления и прекращения отношений между образовательной 
организацией и обучающимися и (или) родителями (законными 
представителями) несовершеннолетних обучающихся. 
 

2. Режим занятий 
 

2.1. Работа с обучающимися организуется в течение всего календарного года. 
2.2. Учебный год в Учреждении начинается 10 сентября и заканчивается 25 мая 

текущего года. В случае возникновения производственной необходимости 
или форс-мажорных обстоятельств эти сроки могут быть продлены.  

2.3. Занятия в Учреждении начинаются не ранее 8.00 и заканчиваются не 
позднее 20.00. Для обучающихся 16-18 лет допускается окончание занятий в 
21.00. Продолжительность занятий в объединении составляет 45 мин. – для 
обучающихся школьного возраста и 30 мин. – для обучающихся 
дошкольного возраста с обязательным перерывом 10 мин. Для отдыха 
обучающихся и проветривания помещений. По программам, разработанным 
для обучающихся 5-7 лет (до 8 лет) продолжительность занятий составляет 
30 мин.  

2.4. Периодичность занятий в неделю устанавливается в соответствии со 
спецификой дополнительной общеобразовательной программы: 2 раза в 
неделю по 2 академических часа; 3 раза в неделю по 2 академических часа. 
 



3. Организация образовательной деятельности 
 

3.1. Организация образовательного процесса регламентируется 
образовательной программой МБУДО г. Иркутска ДДТ № 2, включающей 
дополнительные общеобразовательные программы, учебный план, 
расписание занятий. Дополнительные общеобразовательные программы 
разрабатываются педагогами дополнительного образования в соответствии с 
«Положением о рабочей программе МБУДО г. Иркутска ДДТ №2» и 
утверждаются приказом директора. 

3.2. Учебный план разрабатывается на основе перечня дополнительных 
общеобразовательных программ, разработанных педагогами 
дополнительного образования  в соответствии с муниципальным заданием 
учреждения и утверждается приказом директора. 

3.3. Расписание занятий составляется по представлению педагогов 
дополнительного образования Учреждения в соответствии с учебным 
планом, с учетом наиболее благоприятного режима  труда и отдыха детей 
исходя из возрастных особенностей, установленных СанПин, с учетом 
рациональной загрузки кабинетов. В течение учебного года расписание 
может корректироваться. 
При составлении расписания, также учитываются материально- технические 
возможности кабинетов, спортивных залов и других помещений Учреждения 
и учебных классов других образовательных организаций с которыми  
Учреждение сотрудничает на договорной основе по организации 
дополнительного образования детей. 
Расписание занятий составляется один раз в год. В случае необходимости 
его корректировки – педагог объединения пишет заявление на имя 
директора, где указывает изменения в расписании  работы учреждения (с 
обязательным указанием  дня недели, номера группы, наименования 
программы,  даты изменения расписания и причины его изменения). Перенос 
занятий или изменение расписания оформляется документально и 
утверждается директором. Стабильное расписание учебных занятий 
составляется к 1 октября. Расписание составляется с учетом того, что 
занятия могут проводиться в три смены в соответствии с требованиями и 
нормам СанПина. Начало занятий в первой смене – 8.00, во второй – 13.00, в 
третьей 17.00. 

3.4. Ответственными за составление расписания являются заместители 
директора по учебно-воспитательной работе, старшие методисты, 
методисты. Утверждается расписание приказом директора. 

3.5. Учебные занятия могут проводиться на базах иных организаций, 
образовательных учреждений на основании договора и лицензии, 
заключенных в установленном порядке. 

3.6.  Кроме учебных занятий, обучающиеся принимают участие в массовых 
мероприятиях, конкурсах, соревнованиях, фестивалях, выставках, как в 
учреждении, так и за его пределами в городе, области и тд.  Выезд за 
пределы учреждения разрешается только после издания соответствующего 
приказа директора по ходатайству педагога, в котором указывается 
мероприятие, дата, место, время проведения, списочный состав 
обучающихся. 



3.7.  В каникулярное время, в т.ч. во время летних каникул Учреждение может 
организовывать спортивно-оздоровительные лагеря, концерты, концертные 
поездки, учебно-тренировочные сборы, туристические походы, турниры. 
Соревнования, экскурсии и т.д. могут создаваться различные объединения с 
постоянным и переменным составом детей, могут реализоваться 
краткосрочные дополнительные общеобразовательные программы.  
 

4. Объединения по интересам 
 

4.1. Образовательная деятельность обучающихся в МБУДО г. Иркутска ДДТ 
№2 осуществляется в одновозрастных и разновозрастных объединениях по 
интересам: клуб, студия, ансамбль, группа, мастерская и тд. (далее 
объединения) 

4.2. Количество объединений, численный состав каждого объединения, 
количество часов занятий в неделю регламентируется учебным планом в 
соответствии с муниципальным заданием и нагрузкой педагога. 

4.3. Численный состав групп в объединения может быть от 15 до 6 человек в 
зависимости от года обучения, особенностей дополнительной 
общеобразовательной программы, пожеланий родителей (законных 
представителей) обучающихся, условий СанПин, форс-мажорных 
обстоятельств. Границы численного состава могут изменяться в сторону 
увеличения, если позволяют площади кабинетов, спортивных, актовых 
залов.  

4.4. В случае снижения фактической наполняемости групп в течение учебного 
года разрешается проводить дополнительный набор обучающихся и 
зачисление их по результатам тестирования. 

4.5. Снижение численности в группах допускается в случаях, когда дети 
занимаются по преемственным программам в течение  нескольких лет,  
изменения смен в школе. Решение об уменьшении численного состава 
группы принимается на основе ходатайства педагога по согласованию с 
администрацией. 

4.6. В соответствии с условиями организации образовательной деятельности, 
потребностям обучающихся, зафиксированных в дополнительных 
общеобразовательных программах и локальных актах МБУДО г. Иркутска 
ДДТ №2 организуются индивидуальные занятия обучающихся. Численный 
состав обучающихся  может быть от 1 до 6 человек. 

4.7. Каждый обучающийся может заниматься в нескольких объединениях. 
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